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教务〔2026〕3 号 
 

 

 

2025-2026 学年第二学期将于 2026 年 3 月 2 日正式行课。根

据学校教学常规运行安排，现将开学教学准备及检查工作安排如

下。 

一、总体要求 

明确目标，提前准备、精心准备、充分准备；依据标准，针

对教学环节，开展全覆盖、全流程、全方位检查；突出重点、实

事求是，准确掌握全校教室、实验实训室（含共享区）等教学场

所情况，发现问题立查立改，确保本学期开学教学工作稳妥、有

序、有效地开展，努力营造“新学期、新校风、新教风、新学风”

的良好育人环境，持续提升人才培养质量。 

二、检查方式 

（一）二级学院自查。各二级学院由党政班子和全体干部牵

头，组织相关人员组成自查组，对照检查要点，全覆盖的逐项进

行检查和清查。 
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（二）校级抽查。学校成立由分管校领导牵头，教学管理与

质量处、二级学院等二级单位领导干部和相关工作人员组成的教

学准备检查组。校级检查组根据二级学院实际情况，对相应二级

学院开学的教学准备工作进行抽查和督查。 

三、检查要点 

（一）教师到岗情况。所有专任教师是否按要求全部到岗；

外聘教师是否按程序完成办理开课考核及聘用手续。如有专任教

师未到岗，须说明未到岗的原因，以及是否按规定办理相关请假

手续等；教师本学期在校外锻炼、挂职和脱产读书等情况，是否

按程序办理报批手续。 

（二）学生返校情况。所属学生是否已知晓返校时间。学生

是否能够全部安全返校，是否有不能返校学生统计表；是否已与

学生本人或家长联系，清楚不能返校的原因和返校安排；是否安

排相关人员跟进和督促不能按时返校学生尽快返校。 

（三）教学任务落实情况。本学期教学任务是否全部落实和

通知到位。本学期教学计划内课程是否全部落实到每一位教师（清

查脱产读书教师是否未安排课程）；教师任课安排是否有调整，是

否履行了调整报批手续；教师学期任课安排是否有超量（重点排

查教研室主任、兼职教师和专职辅导员）和不足的情况，主要原

因及是否有调整方案；校内兼职教师和校外外聘教师任课情况，

是否按程序办理报批手续。 

（四）教学资料准备情况。本学期教学资料是否准备和检查

到位，签批手续是否齐备。所有课程的课程标准是否规范、齐备；
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教师的学期课程授课计划是否按要求编制完成，与课程标准一致

性如何；课程教案（格式参照《宜宾职业技术学院关于进一步规

范课程教案的通知》的要求）、多媒体课件是否按照要求备足两周

以上的数量，教学资料时效性、质量是否符合要求和规范（教案

和多媒体课件内容必须吻合）。 

（五）教学场地及设施设备安全情况。是否对所属教室、实

验实训室（含共享区）等教学场所进行了全面检查（包括专项安

全检查、涉及危化品实验室安全检查等），问题和隐患是否得到解

决；实验实训仪器设备（含软件）是否已调试完毕，可以保证教

学使用；教学场所是否有过期标识标牌仍在使用情况；实验实训

室（含共享区）设施设备是否按要求摆放；任课教师是否已与实

验员对接，实习实训耗材等准备情况是否到位。实践教学场地检

查具体工作安排另见《关于开展 2026 年春季开学前实验室安全检

查的通知》。 

（六）课表录入查询情况。根据教学计划逐一核实课程开设

情况，是否全部录入教学管理信息平台，有无错漏；是否逐一落

实和核对任课教师课表并通知到教师本人；是否逐一落实和核对

专业、班级、学生（特别是转专业和学籍异动学生）课表，并通

知到学生本人在教学管理信息平台查询课表；是否组织和安排学

生办理课程补选、改选和退选。  

（七）教材教辅到位情况。本二级学院教材及配套教学资料

的征订情况，是否存在错订漏订；教材未到位的原因及解决办法；
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是否对本期使用教材进行问题全面排查整改，并做好相关记载。 

（八）开展语言文字规范工作检查。贯彻落实全国、全省语

言文字会议精神和文件要求，全面落实“国家通用语言文字作为

教育教学基本用语用字”的法定要求，二级学院是否指导各教研

室对教师授课计划、教案、作业批阅等规范用字用语进行全面排

查整改。 

（九）考试工作检查。各二级学院考试档案管理、考试组织、

阅卷安排等相关材料记录归档情况，以及本期补考考试等考试工

作准备情况。其中，应重点检查职教本科专业学生补考工作准备

情况。 

四、时间安排 

（一）二级学院自查。2 月 25 日-2 月 27 日，各二级学院根

据检查要点，全面开展开学教学准备和实训实验室自查工作，做

好相关资料收集，汇总自查结果，于 2 月 27 日下午 4 点前将附件

1 电子档发送至教学管理与质量处教务科李慧然处，纸质档签字盖

章档于 2 月 28 日交至相应检查组督查牵头人处。对自查中存在的

问题，各二级学院应在 2 月 27 日前完成整改。 

（二）检查组督查。2 月 28 日，学校检查组分组到各二级学

院对开学教学准备工作落实情况进行资料抽查和现场督查，具体

安排详见附件 2。对督查中存在的问题，各二级学院应在 3 月 1

日前完成整改。 

（三）开学巡查和督查。开学第一周第一天（3 月 2 日）上午，

教学管理与质量处组织各二级学院交叉开展教学秩序专项巡查，
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具体安排详见附件 3。各督查组需将检查情况于 3 月 2 日下午 4

点前将检查情况纸质反馈至教务科李慧然处。 

五、工作要求 

（一）高度重视。各部门和二级学院要提高站位，切实加强

开学教学各环节工作的组织领导、沟通协调、检查督查和逐一整

改，杜绝教学事故的发生，确保教育教学秩序。 

（二）科学统筹。各二级学院要统筹和安排好重点工作与教

育教学常规工作，逐项明确要求和标准，责任到人，各司其责、

各负其责，发现问题应当立查立改，全力保证教育教学有序有效

开展。 

（三）严守纪律。相关部门、各二级学院要严格按照要求，

认真、严谨、细致地开展教学准备和检查各项工作。对于工作中

相关人员出现敷衍塞责、工作不力、不守纪律等问题而对教育教

学秩序造成影响的，学校将依规依纪进行问责追责，并纳入年度

教学工作考核。 

 

附件：1.2025-2026学年第二学期开学教学准备与检查工作情 

况统计表 

          2.2025-2026学年第二学期开学准备工作督查安排表 

3.2025-2026学年第二学期开学教学秩序专项巡查安排表 

     

                            教学管理与质量处 

                            2026 年 2 月 25 日 
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附件 1 

二级学院（盖章）：                        二级学院负责人签字：               日期：       

序号 检查要点 二级学院自查情况 问题整改情况 学校检查组督查情况 

1 教师到岗情况 逐条回应（下同）   

2 学生返校情况    

3 教学任务落实情况    

4 教学资料准备情况    

5 
教学场地及设施设备安

全情况 
   

6 课表录入查询情况    

7 教材教辅到位情况    

8 
开展语言文字规范性检

查情况 
   

9 考试工作检查情况    
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附件 2 

 

序号 二级学院 检查时间 牵头人 检查成员 记录人 

1 
电子信息与人工智能学院（凤凰楼） 

汽车与轨道交通学院（智行院） 

2月 28日 

（具体检查

时间由牵头

人决定） 

黄丽佳 伍倪燕 方蜀翔 

2 智能制造学院（格物院，共享区） 郭 超 彭永杰、刘良 朱媛媛 

3 
人文与旅游学院（芥子苑、文华苑） 

经贸管理学院（经管苑） 
李慧然 罗鸣 郑雨晴 

4 
新能源电池学院（燧火楼） 

现代农业学院（振兴园） 
吴  强 张娅（建环）、梁宗余 张琳林 

5 
建筑与环境学院（鲁班园） 

五粮液技术与食品工程学院（通达园） 
罗钧文 罗学平、程艳奎 田浩恒 

6 
素质教育学院（文华苑） 

马克思主义学院（大同楼） 
岳  松 曹芳、黄丽 李一兴 

注：1.检查成员由各组牵头人通知到位。 

2.督导检查记录由记录人打印，整理汇总后返回至李慧然处。
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附件 3 

2025-2026 学年第二学期开学教学秩序专项巡查安排表 

序号 检查地点 检查人员集中地点 检查时间 牵头人 检查成员 记录人 

1 

 电子信息与人工智能学院（凤凰楼） 

汽车与轨道交通学院（智行院） 

建筑与环境学院（鲁班园） 

鲁班园一楼大厅 

3月 2日 

上午 

08:55 

黄丽佳 彭永杰、刘良、张娅（建环） 方蜀翔 

2 
经贸管理学院（经管苑） 

人文与旅游学院（芥子苑、文华苑） 
芥子苑一楼大厅 岳  松 黄  丽、曹  芳 李一兴 

3 

现代农业学院（振兴园） 

新能源电池学院（燧火楼） 

五粮液技术与食品工程学院（通达园） 

振兴园一楼大厅 吴  强 罗学平、程艳奎、梁宗余 张琳林 

4 

马克思主义学院（崇信楼） 

素质教育学院（厚德楼、丝路楼） 

排球场、篮球场 

崇信楼一楼大厅 李慧然 罗  鸣 郑雨晴 

5 
智能制造学院（格物院、天行院、 

共享区） 
格物院一楼大厅 罗钧文 伍倪燕 田浩恒 

注：1.各检查小组由牵头人负责召集检查成员集合检查，检查记录表由记录人打印。 

2.此表检查地点根据各二级学院自查课表情况可能会有微调，调整后的具体检查地点将于 2月 28日通知到各牵头人。 


